

GIẤY ĐỀ NGHỊ ĐI CÔNG TÁC TRONG NƯỚC
(Dành cho Đơn vị thuộc Trường Đại học Y Hà Nội đề nghị cho VC, NLĐ đi công tác trong nước)

	Kính gửi:
	

	-
-
-
	Viện Đào tạo YHDP và YTCC;
Phòng Tổ chức – Hành chính – Quản trị;
(Tên đơn vị công tác)……..



Đơn vị:………………… ………………………………………...…………………
Số người đi trong nước: ……… viên chức, người lao động (có Danh sách kèm theo).
	

	Thông tin nhiệm vụ: (Công tác, hội nghị, học tập,…):
	



	1. Nơi đến:
	



	2. Địa chỉ:
	



	3. Thời gian từ ngày:
	
	đến ngày:
	



4. Nội dung công việc (nội dung viết đầy đủ bằng tiếng Việt, ngôn ngữ trình bày báo cáo nếu có):
	


* Kèm theo thư mời của Ban Tổ chức chuyến công tác/hội ngh/hội thảo/học tập.
	Viên chức, người lao động đi công tác trong nước cam kết sẽ bàn giao công việc trong thời gian đi công tác để không ảnh hưởng đến hoạt động của đơn vị và Nhà trường.
	Viên chức, người lao động cam đoan những nội dung trên là đúng sự thật và cam kết chấp hành nghiêm chỉnh mọi chế độ, quy định đối với VC, NLĐ xuất cảnh ra nước ngoài theo quy định.
	Trân trọng cảm ơn./.

	 LÃNH ĐẠO VIỆN
(Ký và ghi rõ họ tên)


	LÃNH ĐẠO PHÒNG TCHCQT
(Ký và ghi rõ họ tên)







	LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ ĐỀ NGHỊ
(Ký và ghi rõ họ tên)



  VIỆN ĐÀO TẠO YHDP VÀ YTCC
                     TÊN ĐƠN VỊ
Phụ lục
Danh sách viên chức, người lao động đề nghị đi công tác trong nước
	TT
	Họ và tên
	Mã Cán bộ
	Loại cán bộ (VC/ NLĐ)
	Giới tính
	Chức vụ
	Chức danh nghề nghiệp
	Cơ sở thực hành (nếu có)
	Đảng viên
	Kinh phí
	Ghi chú

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Danh sách này có …… viên chức, người lao động./.





	



               

               
