	VIỆN ĐÀO TẠO YHDP VÀ YTCC
TÊN ĐƠN VỊ                                       
Số:            /GĐN-tên đơn vị
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc      
Hà Nội, ngày         tháng        năm 



GIẤY ĐỀ NGHỊ NGHỈ PHÉP NĂM
( Dành cho VC, NLĐ giữ chức vụ Trưởng, Phó các đơn vị thuộc Trường) 

	Kính gửi:
-
-
-
	
Ban Giám hiệu Trường Đại học Y Hà Nội;
Phòng Tổ chức Cán bộ;
(Tên đơn vị công tác…………………......)


Họ và tên:……………………………………………… Giới tính:…………
Ngày sinh: ………/……/..……..                                      Mã cán bộ:……………........
Đơn vị công tác: ………………………………………………………………………
Đơn vị kiêm nhiệm (nếu có):………………………………………………...................
Chức danh nghề nghiệp: ………………………………………………………………..
Chức vụ :………………………………………………………………………………..
Đề nghị được nghỉ phép năm: …….  từ ngày: ………. đến hết ngày: ………(Tổng cộng…….. ngày làm việc)
Tổng số ngày đã nghỉ phép năm đã sử dụng:……………………………………………..
Lý do nghỉ phép: ………………………………................................................................
Nơi nghỉ phép: ………………………………………………………….......................
Trân trọng cảm ơn./.
	LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ
(Ký, ghi rõ họ tên)





	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ
(Ký, ghi rõ họ tên)








