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Số:            /GĐN-tên đơn vị
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc      
Hà Nội, ngày        tháng      năm 


	
GIẤY XIN NGHỈ VIỆC KHÔNG HƯỞNG LƯƠNG
	Kính gửi:
	
- Ban Giám hiệu Trường Đại học Y Hà Nội;
- Phòng Tổ chức Cán bộ;
- Lãnh đạo Viện Đào tạo YHDP và YTCC;
- Phòng Tổ chức - Hành chính - Quản trị;
- (Tên đơn vị công tác)……………….



Họ và tên:………………………………………………Giới tính:……………
Ngày sinh: ………/……/..……..                                    Mã Cán bộ:………….
Hiện là cán bộ:                  Viên chức                               Hợp đồng 
Đơn vị công tác: …………………………………………………………………….
Đơn vị kiêm nhiệm (nếu có):………………………………………………………...
Chức danh nghề nghiệp: …………………………………………………………….
Đề nghị được nghỉ việc không hưởng lương từ ngày:……./…../…..….đến ngày……./…../………
Số ngày đã nghỉ không hưởng lương trong năm:………………………………………….
Lý do nghỉ:…………………………………………………………………………..
Trong thời gian nghỉ việc, công việc của cá nhân được phân công tôi xin bàn giao theo chỉ đạo của Lãnh đạo đơn vị. Hết thời gian kể trên, tôi sẽ quay trở lại làm việc theo quy định.
Trân trọng cảm ơn./.
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	LÃNH ĐẠO PHÒNG TCHCQT
(Ký, ghi rõ họ tên)




	LÃNH ĐẠO VIỆN
(Ký, ghi rõ họ tên)







